レクチャールーム使用計画書
	使用日時
	令和　　年　　月　　日　　　　　　時　　分　～　　時　　分

	※

冷暖房使用予定時間　　　　　　　
	時　　分　～　　時　　分

	使用者名
(団体名)
	
	会場責任者
	

	
	
	eq \o\ad(\d\fo"電話番号　"(),電話番号)
	

	使用目的
	

	使用時間
	使用開始時刻
	　　時　　　分
	eq \o\ad(\d\fo"開会時刻　　"(),開会時刻)
	　　時　　　分

	
	eq \o\ad(\d\fo"閉会時刻　　"(),閉会時刻)
	　　時　　　分
	使用終了時刻
	　　時　　　分

	eq \o\ad(\d\fo"使用したい機器・設備等　　　　　"(),使用したい機器・設備等)

	機器・設備　(保有数)
	数　量
	機器・設備　(保有数)
	数　量

	ワイヤレスマイク　　　(4)

カセットデッキ　(録音)　(1)
カセットデッキ　(再生)　(1)
	
	演　台(大)　　　　　　 (1)
演　台(小)　　　　　　 (1)

花　台　　　　　　　　(1)

ステージ用長机　　　　(4)

受付用長机　　　　　　(7)

椅　子　　　　　　　 (20)
	

	持込機材等
	

	備　　　考
	


※使用時間には、準備・後始末の時間も含めて下さい。
※使用日ごとに作成してください。
※冷暖房の使用料については、実績相当額となりますので、使用後に追加分として請求いたします。

※使用予定行事の要項等ありましたら添付して下さい。

